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本會秘書處 

開課單位 

本會 

開課單位 

審定小組採認與審核積分數 開課單位 

於開課日期 30 日前，依附件 1 課程資料格式、課程簡章、

講師學經歷(必要時提供證件影本備查)等，提供至

tota@ot.org.tw，進行書面審查。 

 

檢查資料填寫是否齊全，符合標準 

是 否 

本會於收件後 15 日內完成審

查，並於審定結果確定之 3 個工

作日以 E-MAIL 方式通知。 

開課機構應於完訓日起 14 日曆天內，依附件 1 之資

料格式提供完訓學員名冊資料，並提送紙本簽名單掃描

為 PDF 檔格式，或電子簽到單上加蓋機關印信，並附

當 日 上 課 講 義 或 大 綱 乙 份 電 子 檔  E-MAIL 至

tota@ot.org.tw，本會於收訖資料 30 日內完成積分審

認及上傳作業。 

本會進行核備存查，開立收據寄出 

備註：若已認證之課程，經查證其講師人員及課程內容與當初送審資料不符時，得以撤回已認證之積分。 

補
齊
資
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申請人 

開課單位 審定小組採認與審核積分數 

本會秘書處 

個人申請 

個人得檢附相關證明文件並填附長照人員個人繼

續教育積分認可申請表以及繳交審核費用，向本單

位提出課程認定及積分採認申請， 

檢查資料填寫是否齊全，符合標準 

補

齊

資

料 

是 否 

本單位於受理申請案件後 15 個工作日

內審查完畢，並於審定結果確定之 3 個

工作日內以 E-MAIL 方式通知。 


